A MetlLife

Politica de Privacidade para candidatos a emprego na
MetLife

Sobre noés MetLife Europe d.a.c. Sucursal em Portugal, com sede na
Avenida da Liberdade n°36, 42 andar em Lisboa referida como
"MetLife" nesta Politica de Privacidade.

A MetLife acredita veemente na proteccao da confidencialidade e
da seguranca dos seus dados pessoais que é qualquer informacgao
capaz de o identificar como uma pessoa individual.

Esta Politica de Privacidade apenas se aplica aos dados pessoais
LG EEER ) HEEAS de candidatos a um emprego e aos nossos programas e eventos
de recrutamento, nao se aplica aos nossos empregados,
contratantes ou clientes, ou a outros dados pessoais que a
MetLife possa recolher para outros propositos.

A MetLife podera tratar os seus dados pessoais enquanto
responsavel pelo tratamento dos dados e este Politica de
Privacidade para Candidaturas de emprego (“Politica de
Privacidade”) descreve como é que a MetLife recolhe, trata,
conserva e protege os dados fornecidos a MetLife relacionados
com 0s NOssos processos ou programas de recrutamento.

Como ficamos a Nos usualmente recolhemos os dados pessoais directamente
conhecé-lo através de si, quando se candidata a uma func¢ao connosco ou
quando nos envia uma candidatura espontanea, ou através de
uma terceira parte como empresas de recrutamento
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A MetLife

O que sabemos A informacao de identificacao inclui:
sobre si

Nome completo, informacao de contacto (e-mail, telefone e
morada da residéncia), data e local de nascimento, etc.
Nacionalidade/ autorizaco de trabalho (se aplicavel); (por
exemplo passaporte, carta de conducao, cartao do cidadao).

Expectativas:

Detalhe sobre o tipo de emprego desejado, actual ou
expectavel salario e outras informacoes relacionadas com
remuneracao e beneficios, data de inicio disponivel,
disposicao para mudar ou outras preferéncias de trabalho.

Conhecimentos de linguas e outras competéncias
relevantes

Histo6rico de trabalho incluindo:

* Historico de emprego/ dados de emprego, antigos
empregadores, posicoes, datas, etc.

* Feedback de empregadores / referéncias;

* Detalhes de actual e anteriores empregadores, posi¢coes/
titulos, locais de trabalho, supervisores e reportes, situacao
de emprego, anos de experiéncia relevante;

» Realizacgoes profissionais;

Historico de Educacao, incluindo:

* Nome e localizacao da escola, qualificagOes literarias e
profissionais, licencas, certificacoes, prémios,
associativismo, e/ou autorizagoes obtidas, e outras
formacGes obtidas;

Resultados de Avaliacoes e de testes psicométricos (tais
como testes comportamentais/situacionais, competéncias ou
de personalidade, entrevistas (presenciais, por telefone ou
video), Avaliacbes comportamentais (tais como role play,
provas de grupos ou apresentacoes), avaliacOes técnicas.
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Triagens de Pré-Contratacao (ex. verificacoes para o

O que sabemos combate ao branqueamento de capitais, registros criminais,
e o comprovativo de morada) apenas para posicoes elegiveis de
acordo com testes de adequacao e idoneidade e/ou
permitidas de acordo com a lei local.

Informacao sobre remuneracao, incluindo actual e
expectavel salario, beneficios, bonus, detalhes sobre op¢oes
sobre ac¢oes e outros prémios.

Categorias especiais de dados, por exemplo

e Antecedentes e verificagdes criminais permitidas por
lei,
Informacao sobre satde tais como incapacidades quando
relevantes para a posicao e que seja permitido por lei; nestas
situacoes iremos recolher o seu consentimento.
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Para que
precisamos dos
seus dados
pessoais?

A base legal do
nosso tratamento
de dados
pessoais

Como divulgamos
a sua informacao
pessoal?

» Identificacao de candidatos para potenciais empregos;
+ Avaliacao da idoneidade dos candidatos a emprego;

* Nomeacao de novos colaboradores;

» Verificacao de informacao (quando aplicavel);

* Gestao de recursos humanos;

+ Planeamento da forca de trabalho;

* Gestao de operacoes;

* Garantir a conformidade com os requisitos legais e com os requisitos
de adequacao e idoneidade;

» Assegurar o cumprimento de requisitos e de praticas de diversidade e
inclusdo;

+ Comunicacao com os candidatos.

A base legal do nosso tratamento de dados pessoais que nao constituem
categoria especial de dados pessoais sao:

. tomar medidas a seu pedido antes de executar um contrato
consigo;

. Cumprir com as nossas obrigacoes legais e regulamentares;

. para proteger os seus interesses ou os interesses vitais de outra
pessoa;

. para os nossos legitimos interesses de forma a garantir que

tenhamos os recursos humanos certos para gerir a nossa operagao

Podemos divulgar os seus dados pessoais com:

* Colaboradores internos que irao participar no processo de
recrutamento;

* Selhe for oferecido e aceitar um emprego com a MetLife, a
informacao recolhida durante a sua candidatura e o processo de
recrutamento passaré a fazer parte do seu processo de emprego e
sera partilhado com colaboradores internos em Recursos Humanos,
IT, Legal, Compliance, etc.

*  Outras companhias do grupo da MetLife. A MetLife é uma
companhia global, o que significa que a sua informacao podera ser
conservada e tratada fora do pais ou da regiao onde foi originalmente
recolhida incluido nos Estados Unidos.

« Algumas terceiras partes externas incluem empresas que fornecem
candidatos para entrevistas e servicos de avaliacdo, fornecedores que
executam triagem de antecedentes, etc;

A sua informacao apenas sera partilhada se for necessario e sera limitado
a0 apenas necessario.
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A seguranca e condencialidade dos seus dados pessoais é
extremamente importante para nés. Temos medidas técnicas,

Como administrativas e fisicas implementadas para:

protegemos os
seus dados
pessoais?

» proteger os seus dados pessoais contra o acesso nao
autorizado ou uso indevido;

« proteger os nossos sistemas TI e salvaguardar a informacao;
« assegurar que podemos repor os seus dados numa situacao
em que os dados sejam corrompidos ou perdidos ou ainda
numa situacao de recuperacao de desastre.

Quando apropriado, utilizamos encriptacdao ou outras
medidas de seguranca que considerarmos adequadas para
proteger os seus dados pessoais. Também revemos os nossos
procedimentos de seguranca periodicamente para considerar
a implementacao de novas tecnologias que sejam
apropriadas, assim como a actualizacao das medidas
adotadas. Mas, nao obstante os nossos esforcos razoaveis,
nenhuma medida de seguranca é totalmente perfeita ou
impenetravel.

Podemos transferir os seus dados pessoais para outros paises.
Para onde Os paises na Area Econémica Europeia sio considerados
transferimos a como assegurando um mesmo nivel de protecao a dados
BRI G ETETEES pessoais. Quando transferimos dados pessoais ou os
partilhamos com terceiros, localizados fora da Area
Econémica Europeia, iremos assegurar que nos e essas
pessoas ou empresas para quem os transferimos concordam
em proteger os dados contra uso indevido ou divulgacao, em
conformidade com a lei de protecao de dados, celebrando
clausulas contratuais tipo ou implementando outros
mecanismos apropriados. Pode solicitar mais pormenores e
uma copia das medidas adotadas contactando-nos utilizando
os dados na secc¢ao inicial da Politica de Privacidade
intitulada “O seus dereitos”.

As empresas localizadas fora da Area Econémica Europeia
com quem poderemos partilhar os seus dados incluem as
nossas outras empresas do grupo, fornecedores de TI e outros
fornecedores e prestadores de servicos.
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A MetLife mantem a sua informacao apenas durante o
DLl RGBT periodo necessario para a prossecucao das nalidades
tempo iremos determinantes da recolha.

manter a sua As nossas politicas de conservacao de dados cumprem todas
informacao? as leis aplicaveis e a legislacao sobre privacidade a qual
estamos sujeitos. Tais disposicoes estipulam o periodo
durante o qual nos é permitido conservar os diferentes tipos
de dados que detemos, sendo tais prazos revistos
regularmente.

Além de usar os seus dados de candidato para o cargo para o
qual se inscreveu, a MetLife pode reter e usar seus dados
para considera-lo em outras posi¢oes. A menos que seja
necessario para fins fiscais ou outros fins legais, os dados
do candidato serao retidos por um periodo maximo
de 6 meses (ou menos, quando exigido por lei).

Se vocé nao quiser ser considerado para outros cargos ou se
quiser apagar os dados do candidato, entre em contato com:

MetLife
RH Protecao de Dados
Avenida da Liberdade, 36, 4.° andar
1269-047 Lisboa
e E-mail: rhdadospessoais@metlife.pt
e Telefone: 808 500 005

(custo de chamada local, disponivel das 08h45 ao 12hg5 e
das 13hg5 as 16h45, de 22 a 62 feira).

Observe, no entanto, que algumas informacgoes podem ser
retidas se exigidas por lei.

Destruimos de forma segura os dados que ja nao precisamos
manter em conformidade com os limites de tempo denidos
nas nossas politicas.

Se aceitar uma oferta de emprego nossa, quaisquer dados
pessoais relevantes recolhidos durante o periodo de pré-
contratacao farao parte de seus registros de pessoal e serao
retidos de acordo com os requisitos especificos do pais
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Tem direito ao seguinte:

O LRTSIEN ot « Direito de aceder aos dados - O Titular dos Dados tem o
direito de ser informado sobre os dados pessoais que a MetLife
detém;

« Direito de se opor a certos tipos de tratamento

« Direito de corrigir os seus dados pessoais - Isso significa que
os dados incorrectos devem ser retificados.

« Direito de apagar ou direito de ser esquecido - Em
circunstancias limitadas, os titulares de dados tém o direito de
apagar os dados.

« Direito a portabilidade de dados - Os titulares de dados tém o
direito de receber determinados tipos de informag¢des em um
formato que pode ser transferido para outro fornecedor de
Servicos.

Se tiver alguma duvida sobre este Politica ou seus dados
pessoais em geral, incluindo perguntas sobre como aceder aos
seus dados pessoais ou corrigi-los, devera entrar em contato
com:

MetLife
RH Protecao de Dados
Avenida da Liberdade, 36, 4.° andar
1269-047 Lisboa
e E-mail: rhdadospessoais@metlife.pt
e Telefone: 808 500 005

(custo de chamada local, disponivel das 08h45 ao 12h45 e das
13h45 as 16h45, de 22 a 62 feira).

Como podera
saber se
alterarmos esta
Politica de
Privacidade?

Poderemos reticar a Politica de Privacidade a qualquer
momento. Caso facamos qualquer alteracao importante na
forma como recolhemos os seus dados pessoais, ou como os
tratamos ou partilhamos, publicaremos de maneira destacada
Nno nosso site.
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Dados pessoais é informacao pessoal que se refere a uma
pessoa singular, identicada ou identicavel.

Glossario

Responsavel pelo tratamento € a pessoa ou organizacao
que, isolada ou conjuntamente, determina os termos e meios
do tratamento de dados.

Clausulas contratuais tipo sdo clausulas contratuais tipo
que foram aprovadas pela Comissao Europeia como
garantindo as salvaguardas adequadas para permitir que os
dados pessoais sejam transferidos para fora da Area
Econdémica Europeia.

Tratamento signica qualquer operacao ou conjunto de
operacoOes que sejam realizadas sobre os dados pessoais tais
como a recolha, gravacao, organizacao, estruturacao,
armazenamento, alterar;éo, recuperacao, consulta, uso,
divulgacao, eliminacao ou destruicao.

Categorias especiais de dados pessoais sio tipos de
dados pessoais que podem demonstrar a raca, etnia,
opinides, politicas, crencas religiosas ou filosoficas, adesao a
um sindicato, vida sexual, dados sobre a satde e quaisquer
dados genéticos ou biométricos de uma pessoa.
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